Уведомление о получении подарка
                                                                                                         Директору БУ СО ВО «КЦСОН         

                                                                                                         Сямженского района»   

                                                                                                         Смирновой Ирине Геннадьевне
                              от _________________________
                      (ФИО, занимаемая должность) 
              ____________________________________  

           ___________________________ 

Уведомление о получении подарка от «___» ______________ 20__ года


Извещаю о получении __________________________________________________________ 

                                                                                                                          (дата получения)
Подарка (ов) на ______________________________________________________________________ 

                                                ( наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого         

                                                                 официального мероприятия, место и дата проведения)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Итого
	
	
	


Приложение:_______________________________________________________ на ______ листах.

(наименование документа)

Лицо, представившее

уведомление                 ____________        _________________    «____» ___________ 20__ г.

                                            (подпись)                       (расшифровка подписи)
Лицо, принявшее

уведомление                ____________        _________________    «____» ___________ 20__ г.

                                            (подпись)                       (расшифровка подписи)
Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений______________________________ 

«____» ________________ 20__ г.
___________________________________________ 

*Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка
Приложение 2 к Правилам

Журнал
регистрации уведомлений о получении подарков
	№
п/п
	Фамилия, инициалы, должность
	Дата и обстоятельства получения подарка
	Характеристика
подарка
	Количество
предметов
	Стоимость подарка в рублях*
	Дата регистрации уведомления
	Место хранения подарка

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка
Приложение 3 к Правилам

АКТ
приема-передачи подарка

                                           «___» ______________ 20__ года

В соответствии с Правилами обмена деловыми подарками и знаками делового гостеприимства в БУ СО ВО «КЦСОН Сямженского района»
__________________________________________________________________________________
(ФИО, должность лица, получившего подарок)
В присутствии комиссии в составе:
1. 

(ФИО, должность участника комиссии)
2.

(ФИО, должность участника комиссии)
3.

(ФИО, должность участника комиссии)
передал (а), 
__________________________________________________________________________________ 

(ФИО, должность участника комиссии) принял (а) следующий подарок:
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	Итого
	
	
	


Общая стоимость подарка в рублях:___________________________________________________ 

Сдал(а): __________________________________________________________________________ 

Принял(а): ________________________________________________________________________ 

Подписи участников Комиссии: 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________ 

*Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка
